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โครงสร้างฟังก์ชัน  
และ

การเรียกใช้ฟังก์ชันตัวอย่าง
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โครงสร้างฟังก์ชัน

ฟังก์ชัน (Function) คือ สูตรค�ำนวณส�ำเร็จรูปที่ใช้หำผลลัพธ์ หรือประมวลผล

ตำมเงื่อนไขที่เรำก�ำหนดไว้ โดยโครงสร้ำงฟังก์ชันประกอบด้วย 2 ส่วนหลัก ๆ คือ

XX ชื่อฟังก์ชัน (Function Name) : เป็นส่วนของชื่อค�ำสั่ง เช่น VLOOKUP, 

CHOOSE, INDEX, MATCH

XX อำร์กิวเมนต์ (Argument) : เป็นส่วนของข้อมูล ตัวแปร หรือเงื่อนไขต่ำง ๆ  

ที่ก�ำหนดลงไป เพื่อให้ฟังก์ชันค�ำนวณหรือประมวลผล เช่น ต�ำแหน่งเซลล ์

อ้ำงอิง ชื่อเซลล์ ตัวเลข หรือค่ำตรรกะต่ำง ๆ (TRUE/FALSE) เป็นต้น

โดยโครงสร้ำงฟังก์ชันจะมีรูปแบบดังนี้

=ชื่อฟังก์ชัน(อาร์กิวเมนต์1,อาร์กิวเมนต์2,อาร์กิวเมนต์3,…)

ข้อกำ หนดในการเขียนฟังก์ชัน

ส�ำหรับข้อก�ำหนดเบื้องต้นของกำรเขียนฟังก์ชันนั้น มีหลักกำรง่ำย ๆ ดังนี้

1. กำรพิมพ์สูตรฟังก์ชันต้องพิมพ์ติดกันทุกตัวอักษร ห้ำมเว้นวรรคเด็ดขำด

2. ทุกฟังก์ชันต้องขึ้นต้นด้วยเครื่องหมำย = เสมอ

3. ชื่อฟังก์ชันจะเป็นตัวพิมพ์ใหญ่หรือตัวพิมพ์เล็กก็ได้

4. อำร์กิวเมนต์จะต้องอยู่ภำยในเครื่องหมำย () (วงเล็บ) เท่ำนั้น และถ้ำมี

อำร์กิวเมนต์มำกกว่ำ 1 ตัว ให้คั่นแต่ละอำร์กิวเมนต์ด้วยเครื่องหมำย ,

5. ถงึฟังก์ชนันัน้จะไม่มีอำร์กวิเมนต์ กต้็องใส่ () (วงเลบ็) ต่อท้ำยชือ่ฟังก์ชนัเสมอ

ตัวอย่าง
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6. ถ้ำอำร์กิวเมนต์เป็นข้อควำม ให้ใส่เครื่องหมำย " " ครอบอำร์กิวเมนต์เสมอ

7. ถ้ำอำร์กวิเมนต์เป็นตวัเลข ห้ำมใส่สญัลกัษณ์ท่ีใช้ก�ำหนดรูปแบบตวัเลข เช่น 

, $ ฿ ก็คือ ถ้ำเป็นค่ำตัวเลขสำมหมื่นบำท ก็ให้พิมพ์เลข 30000 ไปเลย  

ไม่ต้องพิมพ์เป็น 30,000฿ 

การเรียกใช้ฟังก์ชัน

ส�ำหรับกำรเรียกฟังก์ชันกำรค้นหำและอ้ำงอิงขึ้นมำใช้งำนนั้น สำมำรถท�ำได้

หลำยวิธีด้วยกันดังนี้

การพิมพ์ฟังก์ชันเข้าไปโดยตรง

วธินีีเ้หมำะส�ำหรบักรณทีีเ่รำรูช้ือ่ฟังก์ชนัอยูแ่ล้ว และมจี�ำนวนอำร์กวิเมนต์ไม่มำก

หรือไม่สลับซับซ้อน โดยมีขั้นตอนดังนี้

พิมพ์ = ตำมด้วยชื่อฟังก์ชัน 1 ดับเบิลคลิกที่ชื่อฟังก์ชัน2

รูปแบบฟังก์ชัน

พิมพ์อำร์กิวเมนต์ หรือเลือกเซลล์อ้ำงอิง 3

ตัวอย่าง
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ใส่ ) ปิดท้ำย แล้วกดปุ่ม Enter4

5ผลลัพธ์

สูตรฟังก์ชัน

การพิมพ์ฟังก์ชันผ่าน Formula Bar

นอกจำกกำรพมิพ์ฟังก์ชันทีเ่ซลล์โดยตรงแล้ว เรำยงัสำมำรถพมิพ์ฟังก์ชนัลงในช่อง  

Formula Bar เพื่อสร้ำงสูตรฟังก์ชันได้อีกด้วย โดยมีขั้นตอนดังนี้

1คลิกเซลล์ที่จะป้อนฟังก์ชัน

2พิมพ์ = ตำมด้วยชื่อฟังก์ชัน ดับเบิลคลิกที่ชื่อฟังก์ชัน3

ตัวอย่าง
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พิมพ์อำร์กิวเมนต์ หรือเลือกเซลล์อ้ำงอิง4

รูปแบบฟังก์ชัน

ใส่ ) ปิดท้ำย แล้วกดปุ่ม Enter5

6ผลลัพธ์

การเลือกฟังก์ชันผ่าน Name Box

ปกติหลังจำกพิมพ์เครื่องหมำย = ในเซลล์ที่จะใส่สูตรแล้ว ถ้ำไปคลิกตรงลูกศร

ท้ำยช่อง Name Box ชื่อฟังก์ชันที่เคยเรียกใช้ก็จะปรำกฏขึ้นมำ แต่ถ้ำไม่มีฟังก์ชันที่เรำ

ต้องกำรก็ให้คลิกที่ More Function แบบนี้

1 คลิกเซลล์ที่จะป้อนฟังก์ชัน แล้วพิมพ์ =

3 คลิก More Function

2 คลิกลูกศรท้ำยช่อง Name Box

ตัวอย่าง
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4 เลือก Lookup & 
Reference

5 เลือกชื่อฟังก์ชัน

6

หรือพิมพ์ชื่อฟังก์ชัน แล้วคลิกปุ่ม Go เพื่อค้นหำก็ได้

ใส่ค่ำอำร์กิวเมนต์7

8

สูตรฟังก์ชัน

9 ผลลัพธ์

ตัวอย่าง
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การเลือกฟังก์ชันจาก Function Library

วิธีนี้เป็นกำรเลือกฟังก์ชันที่ต้องกำรจำกปุ่มค�ำสั่งบนแถบริบบอน โดยมีขั้นตอน

ดังนี้

1 คลิกเซลล์ที่จะป้อนฟังก์ชัน

คลิกปุ่ม Lookup & 
 Reference

3คลิกแท็บ Formulas (สูตร) 2

4เลือกฟังก์ชันที่ต้องกำร

ตัวอย่าง
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ใส่ค่ำอำร์กิวเมนต์5

6

สูตรฟังก์ชัน

7 ผลลัพธ์ตัวอย่าง
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การเลือกฟังก์ชันจากปุ่ ม Insert Function

วิธีนี้จะคล้ำยกับกำรเลือกฟังก์ชันผ่ำนช่อง Name Box เลยค่ะ แต่ขั้นตอนจะ

แตกต่ำงกันเล็กน้อยดังนี้

1 คลิกเซลล์ที่จะป้อนฟังก์ชัน

คลิกแท็บ Formulas (สูตร)2คลิกปุ่ม Insert Function (แทรกฟังก์ชัน)3

4 เลือก Lookup & 
Reference

5 เลือกชื่อฟังก์ชัน

6

หรือพิมพ์ชื่อฟังก์ชัน แล้วคลิกปุ่ม Go เพื่อค้นหำก็ได้ตัวอย่าง
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ใส่ค่ำอำร์กิวเมนต์7

8

สูตรฟังก์ชัน

9ผลลัพธ์

ตัวอย่าง
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การแก้ไขค่าอาร์กิวเมนต์ของฟังก์ชัน

หลังจำกป้อนฟังก์ชันไปแล้ว หำกต้องกำรแก้ไขค่ำอำร์กิวเมนต์ ก็ให้คลิกปุ่ม  

Insert Function (แทรกฟังก์ชัน) แล้วเข้ำไปแก้ไขค่ำอำร์กิวเมนต์ที่หน้ำต่ำง Function  

Argument ได้เลยแบบนี้

แก้ไขค่ำอำร์กิวเมนต์4

5

คลิกแท็บ Formulas (สูตร)2คลิกปุ่ม Insert Function (แทรกฟังก์ชัน)3

1 คลิกเซลล์ที่ต้องกำรแก้ไขค่ำอำร์กิวเมนต์

ตัวอย่าง
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รู้จักกับอาร์เรย์ 
(Array)ตัวอย่าง
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อาร์เรย์คืออะไร

ก่อนท่ีจะไปดรูำยละเอยีดกำรใช้งำนแต่ละฟังก์ชนักนั อยำกจะขอพำคณุผูอ่้ำนมำ

ท�ำควำมรู้จักกับอำร์เรย์ (Array) กันสักนิดค่ะ เพรำะบำงฟังก์ชัน อย่ำงเช่น VLOOKUP  

ถ้ำเรำเปลี่ยนมำสร้ำงสูตรแบบอำร์เรย์ ก็จะช่วยลดเวลำกำรท�ำงำนไปได้เยอะมำก

ถ้ำจะอธิบำยให้เห็นภำพกันแบบง่ำย ๆ อำร์เรย์ (Array) ก็เหมือนกับกลุ่มของ

ช่วงข้อมูลนั่นเอง โดย Excel จะมองว่ำกลุ่มของช่วงข้อมูลที่ท�ำเป็นอำร์เรย์นั้นเป็น 

กลุ่มก้อนเดียวกัน ดังนั้น เวลำจะน�ำไปใช้งำนกลุ่มข้อมูลก็จะถูกยกไปใช้ค�ำนวณทั้งก้อน

โดยรูปแบบของอำร์เรย์จะมีลักษณะดังนี้

�� อำร์เรย์แบบ 1 มิติ : กลุ่มข้อมูลนั้นอยู่ในแถวหรือคอลัมน์เดียวกัน

�� อำร์เรย์แบบ 2 มิติ : กลุ่มข้อมูลมีหลำยแถวและหลำยคอลัมน์

 S ตำรำงอำร์เรย์แบบ 1 มิติแนวตั้ง  S ตำรำงอำร์เรย์แบบ 1 มิติแนวนอน

 S ตำรำงอำร์เรย์แบบ 2 มิติ

ตัวอย่าง
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การสร้างสูตรอาร์เรย์

กำรใช้สูตรอำร์เรย์จะช่วยลดขั้นตอนกำรท�ำงำนของเรำได้มำก เพรำะแค่พิมพ์

สูตรอำร์เรย์ครั้งเดียวก็สำมำรถค�ำนวณผลลัพธ์ให้กับทุกเซลล์ที่เรำใส่สูตรเข้ำไปได้เลย 

โดยลักษณะส�ำคัญของสูตรอำร์เรย์ก็คือ จะมีเครื่องหมำย { } ครอบสูตรอยู่เสมอ

ซึ่งกำรสร้ำงสูตรอำร์เรย์มีกฎเหล็กส�ำคัญที่เรำต้องค�ำนึงถึงทุกครั้งดังนี้

กฎการสร้างสูตรอาร์เรย์

1. ต้องเลือกเชลล์หรือช่วงเซลล์ทั้งหมดที่เรำจะใส่สูตรก่อนเสมอ

2. ช่วงเซลล์ทีใ่ส่สตูรต้องมโีครงสร้ำงเหมอืนกบัช่วงอำร์เรย์ทีอ้่ำงองิในสตูร เช่น 

ต้องมีจ�ำนวนแถว หรือจ�ำนวนคอลัมน์เท่ำกัน

3. เมื่อพิมพ์สูตรค�ำนวณเสร็จแล้ว ให้กดปุ่ม Ctrl  + Shift  + Enter  เพื่อใส่

เครื่องหมำย { } ครอบสูตรทุกครั้ง ห้ำมพิมพ์ { } ครอบสูตรเองเด็ดขำด

4. หำกจะแก้ไขสูตรก็ให้เรียกสูตรขึ้นมำแก้ไขได้ตำมปกติ แต่ต้องกดปุ่ม Ctrl  

+ Shift  + Enter  ด้วยทุกครั้งหลังจำกแก้ไขเสร็จ

5. กำรย้ำยหรอืลบสตูรต้องย้ำยหรอืลบทัง้หมด จะย้ำยหรอืลบสตูรแค่บำงเซลล์ 

ไม่ได้

เริ่มสร้างสูตรอาร์เรย์

หลังจำกรู้กฎในกำรสร้ำงสูตรอำร์เรย์กันไปแล้ว ในหัวข้อนี้เรำจะมำดูวิธีกำรสร้ำง

สูตรอำร์เรย์กันบ้ำง รับรองว่ำง่ำยมำกค่ะ

ตัวอย่างที่ 1

ในตัวอย่ำงนี้เรำจะสร้ำงสูตรอำร์เรย์ เพื่อดึงข้อมูลจำกช่วงอำร์เรย์อ้ำงอิงมำวำงที่

เซลล์ปลำยทำง เพือ่จะได้เข้ำใจถงึกำรท�ำงำนของสตูรอำร์เรย์กนัก่อน โดยมขีัน้ตอนดงันี้

ตัวอย่าง
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1 เลือกช่วงเซลล์์ที่จะใส่สูตรอำร์เรย์ แล้วพิมพ์ =

2พิมพ์ หรือเลือกช่วงอำร์เรย์อ้ำงอิงที่ต้องกำรดึงข้อมูลมำ

ช่วงอำร์เรย์อ้ำงอิงต้องมีีจ�ำนวนแถว หรือ
คอลัมน์ เท่ำกับ ช่วงเซลล์ที่เลือกในข้อ 1

ตัวอย่าง
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กดปุ่ม 
Ctrl  + Shift  + Enter

3

สูตรอำร์เรย์

เห็นไหมคะว่ำกำรใช้สูตรอำร์เรย์ จะช่วยลดเวลำในกำรพิมพ์สูตรไปได้เยอะมำก  

แต่ต้องไม่ลมืว่ำ ช่วงอำร์เรย์อ้ำงองิจะต้องสมัพนัธ์กบัช่วงเซลล์ทีจ่ะใส่สตูร ไม่เช่นนัน้ผลลพัธ์

ที่ได้จะเป็น #N/A แบบนี้

อำร์เรย์อ้ำงอิง : 3 แถว 1 คอลัมน์

เซลล์ที่ใส่สูตร : 4 แถว 1 คอลัมน์

ตัวอย่าง
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ตัวอย่างที่ 2

ตัวอย่ำงนี้เรำจะสร้ำงสูตรอำร์เรย์เพื่อหำยอดขำยรวม (Amount) ของสินค้ำ

แต่ละรำยกำร ซึ่งก็คือกำรน�ำจ�ำนวน (Quantity) ไปคูณกับรำคำสินค้ำ (Price) แบบนี้

1เลือกช่วงเซลล์์ที่จะใส่สูตรอำร์เรย์ แล้วพิมพ์ =

2เลือกช่วงอำร์เรย์อ้ำงอิง (Quantity) 3 ใส่เครื่องหมำย *ตัวอย่าง
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4เลือกช่วงเอำร์เรย์อ้ำงอิง (Price) 

แล้วกดปุ่ม Ctrl  + Shift  + Enter

5 ผลลัพธ์

สูตรอำร์เรย์

ตัวอย่าง
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การแก้ไขสูตรอาร์เรย์

ถ้ำจะแก้ไขสูตรอำร์เรย์ ก็ให้แดร็กเมำส์ครอบช่วงเซลล์ที่ใส่สูตรไว้ แล้วแก้ไขสูตร

ได้ตำมต้องกำร จำกนั้นให้กดปุ่ม Ctrl  + Shift  + Enter  แบบนี้

1เลือกช่วงเซลล์์ที่จะแก้ไขสูตร แล้วกดปุ่ม F2

สูตรเดิม

2แก้สูตร แล้วกดปุ่ม Ctrl  + Shift  + Enterตัวอย่าง
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3 สูตรอำร์เรย์ถูกแก้ไขแล้ว

การลบและการย้ายสูตรอาร์เรย์

ส�ำหรับกำรลบหรือย้ำยสูตรอำร์เรย์นั้น เรำต้องเลือกช่วงเซลล์ที่ใส่สูตรอำร์เรย์

ทั้งหมดก่อน แล้วค่อยลบหรือย้ำย โดยมีวิธีกำรดังนี้

การลบสูตรอาร์เรย์ 

1 เลือกช่วงเซลล์์ที่ใส่สูตรอำร์เรย์ แล้วกดปุ่ม Delete 2 สูตรถูกลบตัวอย่าง



ฟังก์ชันการค้นหาและอ้างอิง 25

การย้ายสูตรอาร์เรย์

1เลือกช่วงเซลล์์ที่จะลบ 2 แดร็กเมำส์ย้ำยต�ำแหน่ง

สูตรอำร์เรย์

3สูตรอำร์เรย์ถูกย้่ำยมำวำง

สูตรอำร์เรย์

ตัวอย่าง



Part III

ฟังก์ชันค้นหาข้อมูล
(Lookup)ตัวอย่าง
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ฟังก์ชันค้นหาข้อมูลที่น่าสนใจ

ฟังก์ชันในกลุ่มนี้เป็นฟังก์ชันที่ใช้ส�ำหรับค้นหำข้อมูลที่ต้องกำรจำกตำรำงข้อมูล 

โดยมีฟังก์ชันที่น่ำสนใจดังนี้

ฟังก์ชัน หน้าที่

CHOOSE ส่งกลับข้อมูลที่มีล�ำดับตรงกับค่ำตัวเลขอ้ำงอิงที่ก�ำหนดไว้

INDEX ค้นหำข้อมูลจำกช่วงข้อมูลตำมต�ำแหน่งแถวและคอลัมน์ที่ก�ำหนด 

MATCH ค้นหำต�ำแหน่งของค่ำอ้ำงอิงในช่วงข้อมูลที่ก�ำหนด

LOOKUP หำข้อมูลจำกช่วงข้อมูลหรืออำร์เรย์ที่ก�ำหนด

VLOOKUP ค้นหำข้อมูลตำมแนวตั้ง

HLOOKUP ค้นหำข้อมูลตำมแนวนอน

XLOOKUP
ค้นหำข้อมูลตำมแนวตั้งหรือแนวนอน โดยสำมำรถน�ำข้อมูลมำ
แสดงผลหลำยแถว หรือหลำยคอลัมน์พร้อมกัน

ฟังก์ชัน CHOOSE

ใช้ส�ำหรับ ส่งกลับข้อมูลที่มีล�ำดับตรงกับค่ำตัวเลขอ้ำงอิงที่ก�ำหนดไว้ 

เช่น ถ้ำ index_num = 1 จะส่งกลบัค่ำ value1, ถ้ำ index_num = 3 จะส่งกลบั 

ค่ำ value3 เป็นต้น

ตัวอย่าง
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รูปแบบฟังก์ชัน CHOOSE

CHOOSE(index_num,value1,value2,...)

index_num ค่ำตัวเลขอ้ำงอิง (เลข 1-254)

value1,value2,... ค่ำที่ส่งกลับตำมล�ำดับของค่ำตัวเลขใน index_num

* หมำยเหตุ : ตัวสีชมพู คือ อำร์กิวเมนต์ที่ต้องระบุ

ตัวอย่างที่ 3

ตัวอย่ำงนี้เรำจะใช้ฟังก์ชัน CHOOSE ดึงข้อมูลรำยชื่อห้องประชุมจำกตำรำง 

รำยชื่อ HALL ที่มีอยู่

จำกโจทย์เรำสำมำรถก�ำหนดค่ำอำร์กิวเมนต์ของฟังก์ชัน CHOOSE ได้ดังนี้

�¡ index_num  : ข้อมูลในเซลล์ D2 และ D3

�¡ value1,value2,value3,value4  : เซลล์ B2,B3,B4,B5

เมื่อน�ำไปcแทนค่ำในสูตร เรำก็จะได้สูตรฟังก์ชันและผลลัพธ์ดังรูป

ตัวอย่าง
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ตัวอย่างที่ 4

ส�ำหรับตัวอย่ำงนี้เรำจะใช้ฟังก์ชัน CHOOSE แปลงผลลัพธ์ตัวเลขที่ได้จำกกำรใช้

ฟังก์ชัน WEEKDAY ให้เป็นชื่อวัน

จำกโจทย์เรำสำมำรถก�ำหนดค่ำอำร์กิวเมนต์ของฟังก์ชัน CHOOSE ได้ดังนี้

�¡ index_num  : ข้อมูลในเซลล์ E9:E12

�¡ value1,value2,value3,value4,value5,value6,value7 : ข้อมูลใน

เซลล์ B9,B10,B11,B12,B13,B14,B15

เมื่อน�ำไปcแทนค่ำในสูตร เรำก็จะได้สูตรฟังก์ชันและผลลัพธ์ดังรูปตัวอย่าง
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ฟังก์ชัน INDEX

ใช้ส�ำหรับ ค้นหำข้อมูลจำกช่วงข้อมูลตำมต�ำแหน่งแถวและคอลัมน์ที่ก�ำหนด  

โดยมีรูปแบบกำรใช้งำนอยู่ 2 แบบดังนี้

ฟังก์ชัน INDEX แบบ Array

เป็นกำรค้นหำข้อมูลจำกอำร์เรย์ตำมต�ำแหน่งแถวและคอลัมน์ที่ระบุ

รูปแบบฟังก์ชัน INDEX แบบ Array

INDEX(array,row_num,column_num)

array ช่วงข้อมูลที่ให้เข้ำไปค้นหำข้อมูล

row_num หมำยเลขแถวของอำร์เรย์ที่จะให้ไปดึงข้อมูลมำ

column_num หมำยเลขคอลัมน์ของอำร์เรย์ที่จะให้ไปดึงข้อมูลมำ

* หมำยเหตุ : ตัวสีชมพู คือ อำร์กิวเมนต์ที่ต้องระบุ

ตัวอย่างที่ 5

ตัวอย่ำงนี้เรำก�ำหนดให้ array คือช่วงข้อมูลในเซลล์ A1:D5 และใช้ฟังก์ชัน  

INDEX ค้นหำข้อมูลตำมหมำยเลขแถวและคอลัมน์ที่ระบุไว้ ก็จะได้ผลลัพธ์ดังรูปตัวอย่าง



ฟังก์ชันการค้นหาและอ้างอิง 31

ฟังก์ชัน INDEX แบบ Reference

แบบ Reference จะแตกต่ำงจำกแบบ Array ตรงที่ เรำสำมำรถก�ำหนดช่วง

ข้อมูลท่ีให้เข้ำไปค้นหำได้มำกกว่ำ 1 อำร์เรย์ แต่ในกำรค้นข้อมลู ต้องระบดุ้วยว่ำต้องกำร

ให้โปรแกรมเข้ำไปค้นหำข้อมูลจำกอำร์เรย์ไหน

รูปแบบฟังก์ชัน INDEX แบบ Reference

INDEX(reference,row_num,column_num,area_num)

reference ช่วงข้อมูลที่ให้เข้ำไปค้นหำข้อมูล (ต้องมีอย่ำงน้อย 1 อำร์เรย์)

row_num หมำยเลขแถวของอำร์เรย์ที่จะให้ไปดึงข้อมูลมำ

column_num หมำยเลขคอลัมน์ของอำร์เรย์ที่จะให้ไปดึงข้อมูลม

area_num หมายเลขของอาร์เรย์ทีจ่ะให้ไปดงึข้อมลูมา	(ถ้าไม่ระบุ	area_num	=	1)

* หมำยเหตุ : ตัวสีชมพู คือ อำร์กิวเมนต์ที่ต้องระบุ

ตัวอย่างที่ 6

ในตัวอย่ำงนี้เรำจะใช้ฟังก์ชัน INDEX ค้นหำข้อมูลยอดขำยเครื่องปรับอำกำศ

ของแต่ละช่องทำงมำสรุปไว้ในตำรำง โดยก�ำหนดให้ข้อมูลยอดขำยของแต่ละช่องทำง

อยู่คนละตำรำงดังรูปตัวอย่าง


