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ค าน า 
 
 

   ส ำหรับชุดคู่มือสอบส ำหรับต ำแหน่งนกัจดักำรงำนทัว่ไป กรมวิทยำศำสตร์กำรแพทย ์เล่มน้ี  
ทำงสถำบนั THE BEST CENTER และฝ่ำยวิชำกำรของสถำบนัไดเ้รียบเรียงข้ึน เพื่อใหผู้ส้มคัรสอบใชส้ ำหรับ
เตรียมสอบในกำรสอบแข่งขนัฯในคร้ังน้ี 
 
                        ทำงสถำบนั THE BEST CENTER ไดเ้ลง็เห็นควำมส ำคญัจึงไดจ้ดัท ำหนงัสือ เล่มน้ีข้ึนมำ  
ภำยในเล่มประกอบดว้ยทุกส่วนท่ีก ำหนดในกำรสอบ เจำะขอ้สอบทุกส่วน พร้อมค ำเฉลยอธิบำย มำจดัท ำเป็น
หนงัสือชุดน้ีข้ึน เพ่ือใหผู้ส้อบไดเ้ตรียมตวัอ่ำนล่วงหนำ้ มีควำมพร้อมในกำรท ำขอ้สอบ 
 
                         ทำ้ยน้ี คณะผูจ้ดัท ำขอขอบคุณทำงสถำบนั THE BEST CENTER ท่ีไดใ้หก้ำรสนบัสนุนและ 
มีส่วนร่วมในกำรจดัท ำตน้ฉบบั ท ำใหห้นงัสือเล่มน้ีสำมำรถส ำเร็จข้ึนมำเป็นเล่มได ้ พร้อมกนัน้ีคณะผูจ้ดัท ำ 
ขอนอ้มรับขอ้บกพร่องใดๆ อนัเกิดข้ึนและยนิดีรับฟังควำมคิดเห็นจำกทกุๆท่ำน เพ่ือท่ีจะน ำมำปรับปรุงแกไ้ข
ใหดี้ยิง่ข้ึน 
 

 
 
 
 

  ขอใหโ้ชคดีในกำรสอบทุกท่ำน 
ฝ่ำยวชิำกำร 

สถำบนั The  Best  Center 
www.thebestcenter.com 
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 ความรูค้วามสามารถทัว่ไป (20 คะแนน) 

➢ความรูเ้กีย่วกบักรมวิทยาศาสตรก์ารแพทย ์        1 

➢ระเบียบกระทรวงสาธารณสุข ว่าดว้ยพนกังานกระทรวงสาธารณสุข พ.ศ.2556    8 

➢สิทธิประโยชนข์องพนกังานกระทรวงสาธารณสุขทัว่ไป พ.ศ.2561      18 

 ความรูค้วามสามารถท่ีใชเ้ฉพาะต าแหน่ง (80 คะแนน) 

➢ระเบียบกระทรวงการคลงัว่าดว้ยการเบิกเงินจากคลงั การรบัเงิน การจ่ายเงิน การเก็บรกัษาเงิน  

และการน าเงินส่งคลงั พ.ศ.2562          29 

 แนวขอ้สอบระเบียบกระทรวงการคลงัว่าดว้ยการเบิกเงินจากคลงั การรบัเงิน การจ่ายเงิน การเก็บรกัษาเงิน  

และการน าเงินส่งคลงั พ.ศ.2562 และท่ีแกไ้ขเพิม่เติมฉบบัท่ี 2 พ.ศ.2563     48 

➢ระเบียบส านกันายกรฐัมนตรีว่าดว้ยงานสารบรรณ พ.ศ.2526       52 

 แนวขอ้สอบระเบียบส านกันายกรฐัมนตรีว่าดว้ยงานสารบรรณ พ.ศ.2526 

และท่ีแกไ้ขเพิม่เติมฉบบัท่ี 4 พ.ศ.2564          82 

 ระเบียบท่ีเกีย่วขอ้ง 

 แนวขอ้สอบระเบียบว่าดว้ยการรกัษาความลบัของทางราชการ พ.ศ.2544 

และท่ีแกไ้ขเพิม่เติมฉบบัท่ี 2 พ.ศ.2561         115 

 แนวขอ้สอบพ.ร.บ.ขอ้มูลข่าวสารของทางราชการ  พ.ศ.2540      121 

 แนวขอ้สอบพ.ร.บ.จดหมายเหตุแห่งชาติ พ.ศ.2556       140 

 แนวขอ้สอบระเบียบส านกันายกรฐัมนตรีว่าดว้ยการรกัษาความปลอดภยัแห่งชาติ พ.ศ.2552  

และท่ีแกไ้ขเพิม่เติมฉบบัท่ี 3. พ.ศ.2560         143 

➢ระเบียบกระทรวงการคลงัว่าดว้ยการจัดซ้ือจัดจา้งและการบริหารพสัดุภาครฐั พ.ศ.2560    148 

 แนวขอ้สอบระเบียบกระทรวงการคลงัว่าดว้ยการจัดซ้ือจัดจา้งและการบริหารพสัดุภาครฐั พ.ศ.2560  

และท่ีแกไ้ขเพิม่เติมฉบบัท่ี 2 พ.ศ.2564         217 

➢พระราชบญัญติัระเบยีบขา้ราชการพลเรือน พ.ศ.2551       241 

 แนวขอ้สอบพ.ร.บ.ระเบียบขา้ราชการพลเรือน พ.ศ.2551   

และท่ีแกไ้ขเพิม่เติมฉบบัท่ี 3. พ.ศ.2562         285 

➢ความรูเ้กีย่วกบัการจดัการงานทัว่ไป         296 

 แนวขอ้สอบนกัจัดการงานทัว่ไป         310 

➢เทคนิคการสอบสมัภาษณ ์          321 
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วิสัยทัศน์ 

 กรมวิทยาศาสตร์การแพทย์ เป็นองค์การช้ันน าด้านวิทยาศาสตร์การแพทย์และสาธารณสุข 1 ใน 3 ของ
เอเชีย ภายในปี พ.ศ. 2570 
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ภารกจิและหน้าที่รับผิดชอบของหน่วยงาน 
 กรมวิทยาศาสตร์การแพทยมี์อ านาจหนา้ท่ี ดงัต่อไปน้ี 
1. ก าหนดและพฒันาคุณภาพมาตรฐานของระบบและวิธีการตรวจวิเคราะห์ผลิตภณัฑสุ์ขภาพหรือ
 เก่ียวขอ้งกบัอาหาร ยา ยาเสพติด วตัถุท่ีออกฤทธ์ิต่อจิตประสาท สารละเหยเคร่ืองส าอางเคร่ืองมือแพทย ์
 รังสี และวตัถุอนัตรายทางสาธารณสุข ชีววตัถุ สมุนไพร และการชนัสูตรโรค 
2. ด าเนินการตามกฏหมายวา่ดว้ยเช้ือโรคและพิษจากสัตว ์และกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวขอ้ง 
3. ศึกษา วิจยั พฒันาองคค์วามรู้และเทคโนโลยดีา้นวิทยาศาสตร์การแพทยแ์ละสาธารณสุข 
 เพื่อพฒันาผลิตภณัฑสุ์ขภาพ ประเมินความเส่ียง และแจง้เตือนภยัสุขภาพ 
4. ตรวจวิเคราะห์ทางหอ้งปฏิบติัการดา้นผลิตภณัฑสุ์ขภาพหรือท่ีเก่ียวกบัอาหาร ยา ยาเสพติด  
 วตัถุท่ีออกฤทธ์ิต่อจิต และประสาท สาระเหย ชีววตัถุ สมุนไพร และการซนัสูตรโรค  
 เพ่ือควบคุมคุณภาพ ประสิทธิภาพและมาตรฐานใหเ้ป็นไปตามกฏหมายและเป็นหลกัฐานทางคดีรวมทั้ง
 เพือ่สนบัสนุนการป้องกนัและควบคุณโรค 
5. เป็นหอ้งปฏิบติัการอา้งอิงดา้นผลิตภณัฑสุ์ขภาพ ชีววตัถุ สมุนไพร ยาเสพติด และชนัสูตรโรค 
 เป็นหอ้งปฏิบติัการอา้งอิงดา้นวิทยาศาสตร์การแพทยแ์ละสาธารณสุข และเป็นหอ้งปฏิบติัการสอบ
 เทียบเคร่ืองมือทางการแพทยแ์ละสาธารณสุข 
6. สนบัสนุนและพฒันาระบบการประกนัคุณภาพ ด าเนินการรับรอง คุณภาพทางหอ้งปฏิบติัการ 
 ดา้นผลิตภณัฑสุ์ขภาพ ชีววตัถุ สมนัไพร และการชนัสูตรโรค ทั้งหน่วยงานภาครัฐและภาคเอกชน 
7. พฒันาระบบและกลไกการด าเนินงานใหเ้ป็นไปตามกฎหมายท่ีอยูใ่นความรับผิดชอบ 
8. ถ่ายทอดองคค์วามรู้และผลผลิตท่ีไดจ้ากการศึกษา วิเคราะห์ วิจยัสู่ชุมชนและหน่วยงานท่ีเก่ียวขอ้ง 
9. ปฏิบติัการอ่ืนใดตามท่ีกฏหมายก าหนดใหเ้ป็นอ านาจหนา้ท่ีของกรม หรือตามมติท่ีรัฐมนตรี  
 หรือคณะรัฐมนตรีมอบหมาย 

 
นายแพทย์ยงยศ ธรรมวุฒิ 

อธิบดีกรมวิทยาศาสตร์การแพทย์ 
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